
REGULAMIN ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI POBYTU   

I WYŻYWIENIA DZIECKA W PRZEDSZKOLU NR 21 IM. WESOŁEJ 

LUDWICZKI W KATOWICACH 

 

 

 Podstawa prawna:  

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo Oświatowe;  

2. Ustawa z dnia 27 października 2017r. finansowaniu zadań oświatowych;  

3. Statut Przedszkola nr 21  im. Wesołej Ludwiczki w Katowicach 

4. Uchwała nr V/77/24 Rady Miasta Katowice z dnia 25 lipca 2024 r. w sprawie ustalenia 

opłat za świadczenia udzielone przez przedszkola, dla których organem prowadzącym jest 

miasto Katowice. 

§1 

Postanowienia ogólne 

1. W celu ewidencji obecności i rozliczania rzeczywistego czasu pobytu oraz wyżywienia 

dziecka w Przedszkolu  nr 21 w Katowicach wprowadza się elektroniczny system 

ewidencji pobytu i wyżywienia Alan system – ATMS Kids (program informatyczny, 

czytnik rejestrujący „przyjście” i „wyjście” dziecka oraz indywidualne kary zbliżeniowe. 

2. Niniejszy dokument reguluje zasady elektronicznej ewidencji czasu pobyty dziecka  

w przedszkolu oraz obliczenie opłat za świadczenia wg ustalonych stawek, zgodnie  

z  Uchwałą Rady Miasta Katowice. 

3. Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu obowiązuje wszystkie 

dzieci korzystające z usług przedszkola.  

4. Elektroniczny system pobytu dziecka w przedszkolu rejestruje czas pobytu dziecka 

za pomocą rejestratora w holu przedszkola i karty zbliżeniowej przypisanej do każdego 

dziecka. 

 

§2 

Karta do elektronicznej ewidencji pobytu i wyżywienia dziecka 

1. Karta jest własnością Przedszkola nr 21 im. Wesołej Ludwiczki w Katowicach. Nie należy 

umieszczać na niej trwałych oznaczeń oraz danych osobowych. 

2. Każdemu dziecku przysługuje jedna indywidualna karta zbliżeniowa z przypisanym 

numerem, którą rodzic/opiekun prawny otrzymuje nieodpłatnie i potwierdza jej odbiór 

pisemnie. Karty podlegają zwrotowi, należy je zwrócić za pokwitowaniem w ostatnim dniu 

pobytu dziecka w przedszkolu. W przypadku nie zwrócenia kart, rodzice/opiekunowie 

prawni ponoszą koszt jak za wydanie nowej karty. 

3. Fakt utraty karty musi zostać niezwłocznie zgłoszony do dyrektora przedszkola lub 

samodzielnego referenta. 

4. W przypadku utraty lub zniszczenia karty będącej własnością Przedszkola nr 21 

im. Wesołej Ludwiczki w Katowicach rodzic/opiekun prawny zostaje obciążony kwotą 

rekompensującą koszt zakupu nowej karty. Do opłaty tej mogą zostać doliczone koszty 

manipulacyjne związane z wysyłką. Na wniosek zostanie wydana nowa karta, za którą 

płaci wraz z kosztami dostawy użytkownik na wskazane konto. 

5. Istnieje możliwość dokupienia dodatkowych kart elektronicznych. Zgłoszenie potrzeby 

zakupu kart składa się u samodzielnego referenta. Na wniosek zostanie wydana karta, za 



którą użytkownik  płaci  wraz z kosztami dostawy na wskazane konto. Karta zostanie 

wydana po okazaniu dowodu wpłaty. 

6. Rodzic/opiekun prawny ponosi pełna odpowiedzialność za użytkowanie karty. 

 

§ 3 

 

Ewidencja czasu pobytu dziecka w przedszkolu 

 

1. Rejestrator/czytnik kart zbliżeniowych umieszczony jest w miejscu ogólnie dostępnym. 

2. Zarejestrowanie wejścia dziecka do przedszkola wykonane przez rodzica/ opiekuna 

prawnego przy użyciu karty, każdorazowo powinno nastąpić niezwłocznie w momencie 

przekazania dziecka pracownikowi przedszkola. 

3. Zarejestrowanie wyjścia dziecka z przedszkola wykonane przez rodzica/ opiekuna 

prawnego przy użyciu karty, każdorazowo powinno nastąpić niezwłocznie po odebraniu 

dziecka od pracownika przedszkola. 

4. Zbliżenie karty do czytnika powoduje zaznaczenie godziny wejścia lub wyjścia do/z  

przedszkola. Czytnik kart zbliżeniowych rejestrację sygnalizuje dźwiękiem oraz dodatkowo 

zaświeca się dioda koloru zielonego. Kolejne zbliżenie karty w tym samym czasie do 

czytnika, generuje błędy w systemie (ewidencja wielokrotnego wejścia/wyjścia dziecka 

do/z przedszkola).   

5. W przypadku niedopełnienia obowiązku zarejestrowania „wejścia” lub „wyjścia” dziecka 

obecnego w przedszkolu system naliczy opłatę za wyżywienie oraz za pobyt dziecka 

w przedszkolu wg maksymalnej liczby godzin płatnych, zgodny z godzinami 

funkcjonowania przedszkola, tj. od godz. 6:00 do 17:00,  z odliczeniem godzin na bezpłatne 

nauczanie, wychowanie i opiekę. 

6. W przypadku konieczności wyjścia dziecka z przedszkola i powrotu ( np. wizyta lekarska 

i inne), należy zarejestrować wyjście i ponowne wejście na rejestratorze odbijając kartę. 

7. W przypadku zauważenia usterki czytnika, rodzic/opiekun zobowiązany jest do 

natychmiastowego przekazania tej informacji samodzielnemu referentowi bądź osobie 

dyżurującej, który odnotuje godzinę przyjścia/wyjścia dziecka w formie papierowej, a po 

usunięciu usterki dane te będą wprowadzone do systemu. 

§ 4 

Sposób naliczania odpłatności za pobyt i wyżywienia dziecka 

 

1. Miesięczną wysokość opłaty za pobyt dziecka w przedszkolu reguluje aktualna Uchwała 

Rady Miasta Katowice w sprawie ustalenia opłat za świadczenia udzielane przez przedszkola, 

dla których organem prowadzącym jest miasto Katowice. 

2. Płatności za pobyt naliczane są z dołu na podstawie odczytów z elektronicznej rejestracji 

pobytu dziecka w przedszkolu, za każdą rozpoczętą godzinę przekraczającą czas 6 godzinnego 

bezpłatnego nauczania, wychowania i opieki.    

3. Do rejestracji pobytu dziecka w przedszkolu brane jest pod uwagę pierwsze zdarzenie 

wejścia i ostanie zdarzenie wyjścia. 

4. Na podstawie zarejestrowanych obecności dziecka, automatycznie naliczana jest również 

ilość posiłków, zadeklarowana przez rodzica/opiekuna. 

5. Fakt późniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola lub jego wcześniejszego 

odbioru z przedszkola nie pomniejsza opłaty za wyżywienie o koszt niespożytego posiłku. 

 



§5 

Postanowienia końcowe 

1. Niniejszy regulamin dostępny jest na stronie internetowej przedszkola oraz na tablicy 

ogłoszeń INSO – dziennik elektroniczny w przedszkolu.  

2. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do zapoznania się z niniejszym 

Regulaminem i do stosowania postanowień w nim zawartych oraz do przekazania 

niezbędnych informacji na jego temat innym osobom upoważnionym przez nich do 

przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola. 

3. Wszystkie dane osobowe przetwarzane przez system będą wykorzystane wyłącznie 

w celu naliczania czasu pobytu i wyżywienia dziecka. 

4. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.01.2026 r. Zarządzeniem Nr 15/2025 

Przedszkola nr 21 w Katowicach z dnia  29.12.2025r.  

 


